Guatemala 29 de Agosto de 2014

Licenciado
Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacién

Su Despacho | «f

Estimado Licenciado Arddn

JEFE DE INVENTARIOS
OIRECCION GENERAL DL DEPORTE Y LARECHEACIGN
MINISTERIC DE CULTURA Y DEPORTER

De manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios Técnicos
Profesionales Numero 1301-2014 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 475-2014
correspondiente al mes de Agosto del presente afio % para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie “A” numero 19,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

° Asesorar en la elaboracion de las tarjetas de responsabilidad.

@ Asesorar en la seccién de inventarios |a realizacion del inventario fisico
anual.

o Archivar la documentacién relacionada con el equipo y mobiliario.

¢ Asesorar en el control del libro de bienes fungibles.

e Realizar certificaciones de inventarios.

® Apovyar al Coordinador de inventarios en la concordancia entre el libro,
inventario fisico y tarjeta de responsabilidad.

e Asesorar en control de la bodega de Campo de Marte y Parque la

Demaocracia,



RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se tomad inventario fisico de los activos fijos, al personal de la Direccidn
de Areas Sustantivas.

2. Se tomd inventario fisico de los activos fijos al personal de la Seccién
de Compras por traslado.

3. Se tomé el inventario fisico de los activos fijos al personal de la
Delegacidn de Comunicacién Social de la Direccién General del
Deporte y la Recreacidn.

4. Se tomod el inventario fisico de los activos fijos al personal dela
Direccidn Financiera.

5. Serealizo inventario fisico de activos fijos y bienes fungibles en
Infraestructura cintas y gps. .

6. Seimprimieron tarjetas de resguardo al personal de la Direccién
Financiera.

7. Se codificaron instrumentos musicales en |a bodega del naranjo.

Se apoyo al Coordinador de Inventarios en actividades varias que fueron
requeridas.
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